
Üldised kiirklahvid 

• CTRL+C (kopeerimine) 
• CTRL+X (lõikamine) 
• CTRL+V (kleepimine) 
• CTRL+Z (tagasivõtmine) 
• DELETE (kustutamine)  
• SHIFT+DELETE (valitud üksuse jäädavalt kustutamine üksust prügikasti 

paigutamata)  
• CTRL üksust samal ajal lohistades (valitud üksuse kopeerimine)  
• CTRL+SHIFT üksust samal ajal lohistades (valitud üksusele otsetee loomine) 
• Klahv F2 (valitud üksuse ümbernimetamine) 
• CTRL+PAREMNOOL (järjepunkti teisaldamine järgmise sõna algusse)  
• CTRL+VASAKNOOL (järjepunkti teisaldamine eelmise sõna algusse)  
• CTRL+ALLANOOL (järjepunkti teisaldamine järgmise lõigu algusse) 
• CTRL+ÜLESNOOL (järjepunkti teisaldamine eelmise lõigu algusse)  
• CTRL+SHIFT koos suvalise nooleklahviga (tekstiploki esiletõstmine)  
• SHIFT koos suvalise nooleklahviga (aknas või töölaual mitme üksuse või dokumendis 

teksti valimine)  
• CTRL+A (kõige valimine)  
• Klahv F3 (faili või kausta otsimine)  
• ALT+ENTER (valitud üksuse atribuutide vaatamine)  
• ALT+F4 (aktiivse üksuse või programmi sulgemine)  
• ALT+ENTER (valitud objekti atribuutide kuvamine)  
• ALT+TÜHIKUKLAHV (aktiivse akna otseteemenüü avamine)  
• CTRL+F4 (aktiivse dokumendi sulgemine programmides, mis lubavad mitut 

dokumenti korraga lahti hoida)  
• ALT+TAB (liikumine ühelt avatud üksuselt järgmisele)  
• ALT+ESC (liikumine tsükliliselt läbi üksuste nende avamise järjekorras)  
• Klahv F6 (liikumine aknas või töölaual tsükliliselt läbi ekraanielementide)  
• Klahv F4 (aadressiriba loendi kuvamine aknas Minu arvuti või Windows Exploreris)  
• SHIFT+F10 (valitud üksuse otseteemenüü kuvamine)  
• ALT+TÜHIKUKLAHV (aktiivse akna süsteemimenüü kuvamine)  
• CTRL+ESC (Start-menüü kuvamine)  
• ALT+menüünimes allakriipsutatud täht (vastava menüü kuvamine) 
• Avatud menüü käsunimes allakriipsutatud täht (vastava käsu teostamine) 
• Klahv F10 (aktiivse programmi menüüriba aktiveerimine) 
• PAREMNOOL (alammenüü või järgmise parempoolse menüü avamine) 
• VASAKNOOL (alammenüü või järgmise vasakpoolse menüü avamine) 
• Klahv F5 (aktiivse akna värskendamine) 
• TAGASILÜKKEKLAHV (aknas Minu arvuti või Windows Exploreris ühe taseme 

võrra kõrgemal asuva kausra vaatamine)  
• ESC (praeguse toimingu katkestamine) 
• SHIFT CD sisestamisel CD-seadmesse (CD automaatse käivitumise takistamine) 
• CTRL+SHIFT+ESC (Tegumihalduri avamine) 

Tagasi algusse 

Dialoogiboksi kiirklahvid 

http://support.microsoft.com/kb/301583/et


Kui vajutate laiendatud valiku loendiboksis olles klahvikombinatsiooni SHIFT+F8, lubate 
sellega laiendatud valiku režiimi. Selles režiimis saate liigutada kursorit nooleklahvide abil 
valitud osa muutmata. Valiku reguleerimiseks vajutage klahvikombinatsiooni 
CTRL+TÜHIKUKLAHV või SHIFT+TÜHIKUKLAHV. Laiendatud valiku režiimi 
sulgemiseks vajutage uuesti klahvikombinatsiooni SHIFT+F8. Mõne muu juhtelemendi 
aktiveerimisel sulgub laiendatud valiku režiim automaatselt. 

• CTRL+TAB (liikumine ühelt vahekaardilt teisele) 
• CTRL+SHIFT+TAB (liikumine ühelt vahekaardilt eelmisele) 
• TAB (liikumine ühelt suvandilt järgmisele) 
• SHIFT+TAB (liikumine ühelt suvandilt eelmisele) 
• ALT+allakriipsutatud täht (vastava käsu teostamine või vastav suvandi valimine) 
• ENTER (aktiivse suvandi või nupuga seotud käsu teostamine) 
• TÜHIKUKLAHV (ruudu märkimine või tühjendamine, kui aktiivne suvand on 

märkeruut) 
• Nooleklahvid (nupu valimine, kui aktiivne suvand on suvandinuppude rühm) 
• Klahv F1 (Spikri kuvamine) 
• Klahv F4 (aktiivse loendi üksuste kuvamine) 
• TAGASILÜKKEKLAHV (ühe taseme võrra kõrgemal asuva kausta avamine, kui 

kaust on valitud dialoogiboksis Nimega salvestamine (Save As) või Avamine 
(Open))  

Tagasi algusse 

Microsofti tavalised kiirklahvid 

• Windowsi logo (Start-menüü kuvamine või peitmine) 
• Windowsi logo + BREAK (dialoogiboksi Süsteemiatribuudid (System Properties) 

kuvamine) 
• Windowsi logo + D (töölaua kuvamine) 
• Windowsi logo + M (kõigi akende vähendamine) 
• Windowsi logo+ SHIFT + M (vähendatud akende esialgse suuruse taastamine) 
• Windowsi logo + E (akna Minu arvuti avamine) 
• Windowsi logo + F (faili või kausta otsimine) 
• CTRL + Windowsi logo + F (arvutite otsimine) 
• Windowsi logo + F1 (Windowsi spikri kuvamine) 
• Windowsi logo + L (klaviatuuri lukustamine) 
• Windowsi logo + R (dialoogiboksi Käivita  (Run) avamine) 
• Windowsi logo + U (Utiliidihalduri avamine) 

Tagasi algusse 

Hõlbustusvahendite kiirklahvid 

• Parem SHIFT kaheksaks sekundiks (filtriklahvide sisse- või väljalülitamine) 
• Vasak ALT + vasak SHIFT + PRINT SCREEN (kõrge kontrastsuse sisse- või 

väljalülitamine) 
• Vasak ALT + vasak SHIFT + NUM LOCK (hiireklahvide sisse- või väljalülitamine) 
• Viis korda SHIFT (nakkeklahvide sisse- või väljalülitamine) 
• NUM LOCK viieks sekundiks (tumblerklahvide sisse- või väljalülitamine) 
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• Windowsi logo + U (Utiliidihalduri avamine) 

Tagasi algusse 

Windows Exploreri kiirklahvid 

• END (aktiivse akna allosa kuvamine) 
• HOME (aktiivse akna ülaosa kuvamine) 
• NUM LOCK + tärn (*) (valitud kausta kõigi alamkaustade kuvamine) 
• NUM LOCK + plussmärk (+) (valitud kausta sisu kuvamine) 
• NUM LOCK + miinusmärk (–) (valitud kausta ahendamine) 
• VASAKNOOL (praeguse valiku ahendamine (kui see on laiendatud) või emakausta 

valimine) 
• PAREMNOOL (praeguse valiku kuvamine (kui see on ahendatud) või esimese 

alamkausta valimine) 

Tagasi algusse 

Character Mapi kiirklahvid 

Pärast mõne märgitabelisse kuuluva märgi topeltklõpsamist saate tabelis liikuda järgmiste 
kiirklahvide abil.  

• PAREMNOOL (liikumine paremale või järgmise rea algusse) 
• VASAKNOOL (liikumine vasakule või eelmise rea lõppu)  
• ÜLESNOOL (liikumine ühe rea võrra üles) 
• ALLANOOL (liikumine ühe rea võrra alla) 
• PAGE UP (liikumine ühe kuva võrra üles) 
• PAGE DOWN (liikumine ühe kova võrra alla) 
• HOME (liikumine rea algusse) 
• END (liikumine rea lõppu) 
• CTRL+HOME (liikumine esimesele märgile) 
• CTRL+END (liikumine viimasele märgile) 
• TÜHIKUKLAHV (suurendatud ja normaalrežiimi vaheldumisi aktiveerimine valitud 

märgi puhul) 

Tagasi algusse 

Microsofti halduskonsooli (Microsoft Management Console – MMC) põhiakna 
kiirklahvid  

• CTRL+O (salvestatud konsooli avamine) 
• CTRL+N (uue konsooli avamine) 
• CTRL+S (avatud konsooli salvestamine) 
• CTRL+M (konsooli üksuse lisamine või eemaldamine) 
• CTRL+W (uue akna avamine) 
• Klahv F5 (kõigi konsooliakende sisu värskendamine) 
• ALT+TÜHIKUKLAHV (MMC-akna menüü kuvamine) 
• ALT+F4 (konsooli sulgemine) 
• ALT+A (Menüü Action (Toiming) kuvamine) 
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• ALT+V (Menüü View (Vaade) kuvamine) 
• ALT+F (Menüü File (Fail) kuvamine) 
• ALT+O (Menüü Favorites (Lemmikud) kuvamine) 

Tagasi algusse 

MMC-akna kiirklahvid 

• CTRL+P (praeguse lehe või aktiivse paani printimine) 
• ALT + miinusmärk (–) (aktiivse konsooliakna menüü kuvamine) 
• SHIFT+F10 (valitud üksuse otseteemenüü Action (Toiming) kuvamine) 
• Klahv F1 (valitud üksuse kohta spikriteema avamine (kui see on olemas)) 
• Klahv F5 (kõigi konsooliakende sisu värskendamine) 
• CTRL+F10 (aktiivse konsooliakna maksimeerimine) 
• CTRL+F5 (aktiivse konsooliakna taastamine) 
• ALT+ENTER (valitud üksuse kohta dialoogiboksi Properties (Atribuudid) kuvamine 

(kui see on olemas)) 
• Klahv F2 (valitud üksuse ümbernimetamine) 
• CTRL+F4 (aktiivse konsooli sulgemine. Kui konsoolil on ainult üks konsooliaken, 

suletakse selle otseteega kogu konsool) 

Tagasi algusse 

Liikumine kaugtöölauaühenduse puhul 

• CTRL+ALT+END (dialoogiboksi Microsoft Windows NT Security (Microsoft 
Windows NT turvalisus) avamine) 

• ALT+PAGE UP (liikumine ühest programmist järgmisse suunaga vasakult paremale) 
• ALT+PAGE DOWN (liikumine ühest programmist järgmisse suunaga paremalt 

vasakule) 
• ALT+INSERT (liikumine tsükliliselt läbi programmide hiljutise kasutamise 

järjekorras) 
• ALT+HOME (Start-menüü kuvamine) 
• CTRL+ALT+BREAK (klientarvuti kuvamine vaheldumisi aknana ja täisekraanvaates) 
• ALT+DELETE (Windowsi menüü kuvamine) 
• CTRL+ALT+miinusmärk (–) (tervest klientaknast tehtud hetktõmmise paigutamine 

terminaliserveri lõikelauale ja samade funktsioonide võimaldamine nagu 
klahvikombinatsiooni ALT+PRINT SCREEN vajutamisel kohalikus arvutis.) 

• CTRL+ALT+plussmärk (+) (klientarvuti aktiivsest aknast tehtud hetktõmmise 
paigutamine terminaliserveri lõikelauale ja samade funktsioonide võimaldamine nagu 
klahvikombinatsiooni PRINT SCREEN vajutamisel kohalikus arvutis.) 

Tagasi algusse 

Liikumine Microsoft Internet Exploreri puhul 

• CTRL+B (dialoogiboksi Organize Favorites (Lemmikute korraldamine) avamine) 
• CTRL+E (otsinguriba avamine) 
• CTRL+F (otsinguutiliidi käivitamine) 
• CTRL+H (ajalooriba avamine) 
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• CTRL+I (lemmikuteriba avamine) 
• CTRL+L (dialoogiboksi Open (Avamine) avamine) 
• CTRL+N (sama veebiaadressiga brauseriakna avamine) 
• CTRL+O (dialoogiboksi Open (Avamine) avamine (sama, mis klahvikombinatsioon 

CTRL+L)) 
• CTRL+P (dialoogiboksi Print  (Printimine) avamine) 
• CTRL+R (praeguse veebilehe värskendamine) 
• CTRL+W (praeguse akna sulgemine) 

Tagasi algusse 

Muu teave 

• Mõni kiirklahv ei tööta, kui nakkeklahvid on hõlbustussuvandite all sisse lülitatud. 
• Mõni kaugtöölaua ühiskasutuse (Remote Desktop Sharing) funktsiooni kiirklahvidega 

sarnane terminaliteenuste kliendi kiirklahv pole Windows XP Home Editioni kaugabi 
(Remote Assistance) funktsiooni kasutamisel saadaval. 

• Microsofti teabebaasi (Knowledge Base) järgmised artiklid sisaldavad selle artikliga 
sarnast teavet:  

126449  (http://support.microsoft.com/kb/126449/ ) Windowsi kiirklahvid 

255090  (http://support.microsoft.com/kb/255090/ ) Klahvide abil liikumine Windows 
2000 spikrifunktsioonis (selle artikli sisu võib olla ingliskeelne) 

• Värskeimat teavet klaviatuuriklahvide abil navigeerimise kohta leiate 
spikrifunktsioonist. Lisateavet Windowsi ja muude Microsofti toodete kiirklahvide ja 
klaviatuuri abil navigeerimise kohta leiate Microsofti hõlbustusfunktsioonide 
veebisaidilt aadressil: 

http://www.microsoft.com/enable (http://www.microsoft.com/enable)  

Tagasi algusse 
 

KEHTIB JÄRGMISE LÕIGU KOHTA: 

• Microsoft Windows XP Home Edition 
• Microsoft Windows XP Professional Edition 

Tagasi algusse 
Märksõnad:  kbpubtypekc kbenv kbinfo kbui KB301583 

Tagasi algusse 
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